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北京师范大学本科“专业实习与社会调查”环节
存档材料说明
[bookmark: _Hlk101257662]
1. “专业实习与社会调查”课程大纲
2. 实习方案（应包括但不限于以下内容）
1) [bookmark: _Hlk101705651]工作领导小组构成及分工职责。
2) 组织流程、实施细则、过程监督、实习开展及考核要求、实习质量标准等；分散实习管理制度等。
3) 应急预案。
3. 动员与安全教育相关材料
1) 各类动员材料：如动员PPT、工作手册、安全制度、家长知情书、安全协议等。
2) 过程材料：保险材料，安全日报、月报等。
4. 总结报告
1）在一体化教务管理服务平台导出打印，院系签章。
5. 学生成绩考核档案
1）成绩登记表、统计分析表、平时成绩登记表等，院系签章。
6. 学生实习报告或考核鉴定表
1) 实习报告为每个学生/小组1份，每份首页需有老师手写的评分或评级，按学生学号/小组排序。
2) 考核鉴定表可为培养单位或实习单位制定的考核表、实习证明等。
7. 实习单位相关材料
1) 基地信息表（在一体化教务管理服务平台导出打印，院系签章）。
2) 企业营业执照及相关资质证书、实习基地协议书、三方协议书等。
