



北京师范大学本科生毕业预审核操作说明
（学院版）

一、登录方式
访问地址：https://ss.bnu.edu.cn
用户名及密码同“信息门户”
[image: ]
二、预审核工作内容
1.核对本学院培养方案及学生名单
2.查看本学院学生学业进展
[bookmark: _Toc169872231]三、毕业条件核对
登录后点击“运行-本科生环节-毕业审核”功能导航节点，进入“毕业条件核对”模块，如下图：
[image: ]
具体核对内容如下：
1.核对本学院专业培养方案是否完整，注意应筛选后，审核对应毕业年级的方案。具体如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
操作说明：
第一步：查看专业名称、方案名称、方案学分、方案人数等是否正确。
第二步：点击“打印信息核对表”，核对内容如下：
1. 毕业审核学分结果标准
2. 毕业审核课程明录
3. 毕业审核该专业学生名单；如下图
[image: 表格

描述已自动生成]
第三步：点击“开始审核”按钮，根据该专业核对方案信息情况；具体如下图：
（1）如果核对无误，点击“审核结论”选择“审核无误”选项后；点击下方“提交”按钮提交学校审核；
（2）如果发现方案内容有误，点击“审核结论”选择“审核有误”选项，“审核说明”模块填写改方案问题后，点击下方“提交”按钮提交学校审核
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]

2.点击“毕业条件核对表”，查看该专业课程模块下学生修读情况，如下图：
[image: 表格

中度可信度描述已自动生成]
操作说明：
请培养单位依照本科生培养方案要求，参考毕业资格预审系统数据，核查各模块学分要求是否培养方案要求一致，并关注各模块未完成学生情况。
3.点击“毕业审核情况汇总表”，查看专业下学生个人修读完成情况，如下图：
[image: 手机屏幕截图

描述已自动生成]
操作说明：
学院管理员查看专业下每个学生毕业审核情况：
对于未完成本科生培养方案中课程修读要求的学生，督促其在选课周内及时补选课程。
对于因转专业、休学、降级、重修等原因，需要修读低年级课程的学生，应根据不同情况给予明确的修读指导。

四、学生毕业预审核
登录后点击“运行-本科生环节-毕业审核”功能导航节点，进入“毕业资格审核”模块，在进行“毕业预审”后，点击“预审通知单”按钮，可查看学生个人审核情况。
[image: ]
1.查看学生预审核通知单，具体如下[image: 表格

描述已自动生成]
2.学院学生线下提交“北京师范大学毕业成绩预审核通知单”或线上提交扫描版通知单；
3.核对学生提交版本是否与系统一致，如一致选中该学生，点击“设置预审核表提交”，如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序

中度可信度描述已自动生成]
五、特殊说明
请确保本学院下所有毕业年级学生均有审核结果。如果发现学生学籍状态或培养专业与实际不符，请统一汇总后联系相关部门及时处理问题。
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