北京师范大学本科专业实习材料目录

院系名称：                                           
开设学期：                                           
实习名称：                                           
年级：                    级  实习报告份数：     
专业：                                           
指导教师：                                           

卷内目录：（可根据实际情况删减增加，请删除红色斜体字）
1.专业实习大纲（必须有）
2.专业实习方案（必须有）
3.动员与安全教育材料（非必须，可为动员PPT、工作手册、安全制度、家长知情书、安全协议等）
4.专业实习总结报告（必须有，须完成对应的院系签字、盖章）
5.学生成绩考核档案（必须有成绩登记表、统计分析表，须完成对应的院系签字、盖章；可有平时成绩登记表）
6.学生实习报告（必须有，每个学生/小组1份，报告首页需有老师手写的评分或评级，按学生学号/小组排序）
7.其它（非必须有，根据具体材料名称填写）

教务部（研究生院）制

北京师范大学
本科专业实习院系存档材料
（建议模版和材料说明）
1. [bookmark: _Hlk101257662]专业实习大纲（见后附表）
2. 专业实习方案（应包括但不限于以下内容）
1) [bookmark: _Hlk101705651]工作领导小组构成及分工职责；
2) 组织流程、实施细则、过程监督、实习开展及总结要求等。
3. 动员与安全教育相关材料（动员PPT、工作手册、安全制度、家长知情书、安全协议等）
4. 总结报告（见后附表，须完成对应的院系签字、盖章）
5. 学生成绩考核档案（包括成绩登记表、统计分析表、平时成绩登记表，须完成对应的院系签字、盖章）
6. [bookmark: _GoBack]学生实习报告（每个学生/小组1份，每份首页需有老师手写的评分或评级，按学生学号/小组排序）
7. 其他材料
基地信息表（见后附表）、典型案例材料（实习图片、优秀成果，共5份；图片请放在一个WORD文件内，注明每张图片的具体内容，包括但不限于时间、地点、人物、事项等关键信息）


北京师范大学本科生课程教学大纲（专业实习与社会调查建议模板）
课程名称：
英文名称：（应参考国际国内通用名称）
	【课程代码】（可选项）
	【课程性质】（必备项）（保留课程所属性质，删掉其它示例）
通识必修课、通识选修课；
专业必修课（专业基础课）、专业必修课（专业核心课）；
专业选修课I（专业方向课）、专业选修课Ⅱ（专业拓展课）；
专业特色课、教师教育必修课、教师教育选修课、实践环节

	【学分数】（必备项）
	【适用专业】（必备项）
汉语言文学/文科类专业/所有专业

	[bookmark: OLE_LINK1]【授课语言】（必备项） 中文授课、全英文授课、双语授课、其他语言授课

	【学时数】（必备项）

	【开设学期（春季、秋季、小学期）】（必备项）


	【已开设次数】（可选项）
0/1/2/3……（指在我校开课次数）
	【建议最大选课人数】（必备项）
30/60/100…… (是否需配备助教)

	[bookmark: OLE_LINK3]【授课教师姓名】（必备项）
	【授课教师职称】（必备项）

	【授课教师联系方式】Email（必备项）：               办公座机（可选项）：

	【先修课要求】（必备项）





一、课程简介（必备项）


二、课程目标（必备项）（课程目标应包括教学目标和育人目标。坚持知识传授与价值引领相结合，结合专业特点，挖掘课程内在的育人要素，体现课程的育人目标。）
教学目标：
育人目标：

三、教学内容和学时分配（必备项）
（一）总论（或绪论、概论等）     学时（课堂讲授学时+实践学时）
主要内容：（必备项）
教学要求：（必备项）
课前学习要求：（可选项）
重点、难点：（可选项）
其它教学环节：（如实验、习题课、讨论课、其它实践活动）
（二）第一章……         学时（课堂讲授学时+实践学时）
主要内容：（必备项）
教学要求：（必备项）
课前学习要求：（可选项）
重点、难点：（可选项）
其它教学环节：（如实验、习题课、讨论课、其它实践活动）
（三）第二章……         学时（课堂讲授学时+实践学时）
……

（四）第三章……         学时（课堂讲授学时+实践学时）
……

四、选用教材与学习资源（必备项）


五、教学策略与方法建议（可选项）


六、考核方式（必备项）（备注：考核分为考试和考查两种，根据学校《课程考核管理办法（试行）》（师校发〔2021〕46号）的要求，列入培养方案的理论课程，其中必修课程的期末考核应采用闭卷考试形式）

七、其他
[bookmark: OLE_LINK2]【编写日期】：（必备项）
备注：斜字体为举例，正式填写时，请删除。




北京师范大学20  -20  学年本科专业实习总结报告
部（院、系）名称：                                         
	实习名称
	
	实习学分
	

	实习生情况
	所在专业：                        年级：         实习生人数：

	实习负责人
	负责人姓名
	工作证号
	职称
	电话
	手机
	电子邮箱

	
	
	
	
	
	
	

	实习指导教师

	指导教师姓名
	工作证号
	职称
	指导实习天数
	实习指导工作任务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	实习基地
	实习基地名称
	实习基地地点
	实习基地
联系人
	电话
	电子邮件

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	实习日程
	指导教师离校日期
	指导教师返校日期
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	学生离校日期
	学生返校日期
	

	
	
	
	

	实习工作总结
	1．学生完成实习任务的情况
2．实习教学中的改革与探索
3．实习教材建设情况
4．实习基地建设情况
5．存在的问题及建议
























实习负责人签字：                       年     月     日


	实习经费决算
	支出项目
	支出项目的计算与说明
	小计（元）

	
	交通费
	
	

	
	租车费
	
	

	
	教师住宿费
	
	

	
	学生住宿费
	
	

	
	实习业务费
	
	

	
	付实习基地指导经费
	
	

	
	资料费
	
	

	
	（可自行添加行）
	
	

	
	合计（元）
	

	部（院、系）意见





主管领导签字：
公章：
                      年     月     日

	教务部（研究生院）意见




主管领导签字：
公章：
                      年     月     日




本科专业实习基地信息表
部院系名称：                                                                                 填表年月：            
	基地名称
	建立年份
	面向校内专业
（请准确填写专业名称）
	是否
企业
	是否创业实习基地
	是否示范性教育实践基地
	当年接纳学生总数（人次）
	是否签署协议
	是否
挂牌

	示例
	2020
	XX学
	否
	否
	否
	12
	是
	是

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：本表填写部院系现有所有合作的本科生专业实习基地，包含该学年未派出学生的；本表可自行添加行，以下备注可删除。
校外实习、实践、实训基地：指学校与校外有关单位签署协议，为学校人才培养提供服务的相对稳定的校外实习实践场所。长期稳定合作的实习基地，无法签署协议的，也可填写。
基地名称、建立年份、合同期限：指与该实习基地签订的协议或学校相关文件中对该基地的称谓，及具体的建立年份。
基地面向校内专业：指该校外实习、实践、实训基地承担教学活动主要面向的本科专业。
是否企业：指该基地的具体类型，企业仅指从事生产、流通与服务等经济活动的营利性组织，不包括事业单位、基层社区、各级各类公立和私立医院、学校、幼儿园（公立和私立学校教育集团不算企业，校外培训机构算企业）。
创业实习基地：指按照国务院办公厅关于深化高等学校创新创业教育改革的实施意见（国办发〔2015〕36号），与校外联合建立的创业实习基地。
示范性教育实践基地：指省级及以上教育主管部门遴选建设的示范性教育实践基地、示范性教师教育（实践）基地、教师发展示范基地校等。其中，职业技术师范教育专业包括示范性教育实践基地和示范性专业实践基地。
当年接纳学生总数：指该实习基地学年度接纳的该专业学生总人次数，可以为0，本指标是按“学年”统计

