研究生优秀科研成果申报操作指南
请通过信息门户或直接登录北京师范大学研究生管理服务系统（http://ss.graduate.bnu.edu.cn/），输入用户名（学号）和密码（初始密码为八位生日），进入系统后，通过左侧菜单栏（研究生系统→研究生培养→培养服务→成果奖励→优秀科研成果）进入信息填报页面。
进入页面后，请选择“期刊论文”或“专利/著作权”进行分类填报。
点击左上方“培养-优秀论文”进入操作菜单，选择“新窗口新建”，即可填报。按照提示将信息填写完整后，点击“保存”按钮完成保存，填写信息栏目页面见下图。
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若发现已填写完成的信息有误，可以选中需要修改的信息，通过 “培养-优秀论文”→“修改选中行”，可再次进入填写信息页面进行修改，修改完成后点击“保存”完成修改。确认无误后，勾选无误的信息，点击“提交”按钮，提交至培养单位进行初审（见下图）。
注意：填写信息提交后将不能修改，需请本单位的教务老师退回后才能继续修改。
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不同状态的申报信息可以通过状态栏进行查看，并可以在所有状态下查看全部申报信息（见下图）。
注意：已申报过的成果请勿重复申报。
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所有成果信息填报完成且确认无误后，可点击“下载申请表”按钮，进入查看和下载页面，即可下载并打印纸质申请表（见下图）。
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