附件7：       学校本科课程考核管理工作记录表（2019版）
	部院系名称                                 学年学期                                 
课程名称                                   任课教师姓名/所在单位                      
参加考试人数                               抽查试卷份数                             

	检查项目
	主 要 观 察 点 及 完 成 情 况
（请在相应括号内画“√”或简要说明情况）

	第一部分：课程考核管理质量

	考核方式
	1.考核方式为  ①考查（   ）    ②考试（   ）

	
	2.符合教学计划表要求  ☆①是（   ）   ②否（   ）

	班级总成绩分布
	1.合理（   ）   2.基本合理（   ）   3.不合理（   ）
【注：根据管理办法，班级学生成绩应成正态分布 】

	平时成绩
权重≧40%
	[bookmark: _GoBack]☆①是（   ）   ②否（   ）  

	平时成绩构成
与登录
    
	☆1.有平时成绩构成形式及详细登录（应有3项以上）
①随堂测验（   ）   ②期中考试（   ）  ③调查/读书报告（   ） 
④课程论文（   ）   ⑤课堂讨论（   ）  ⑥作业（   ） 
⑦考勤（   ）       ⑧其它_______________________________

	
	2.有多项平时成绩登录，但看不出平时成绩构成形式（   ）

	
	3.仅有平时成绩分数，但无详细登录（   ）

	
	4.其它（平时成绩与期末成绩完全相同；平时成绩均为一百分或均为同样的分数等）____________________________________

	
	5.平时成绩分布  ☆①合理（   ） ②基本合理（   ） ③不合理（   ）【注：根据管理办法，班级学生成绩应成正态分布】

	期末试卷评阅
	1.字迹清晰，用红色钢笔/签字笔/圆珠笔  ☆①是（   ）  ②否（   ）

	
	2.严格掌握评分标准，成绩加分准确  ☆①是（   ）  ②否（   ）

	试卷审批
与档案管理
	1.试卷审批符合程序，领导审核、签字、盖章符合要求  
☆①是（    ）  ②否（    ）

	
	2.档案完整：☆①是（   ）  ②否（   ）

	
	3.档案有：
①学生成绩单（    ）  ②平时成绩记分册（    ）
③试题样卷、参考答案和评分标准（    ）  
④考试成绩分析报告及课程总结（    ）  ⑤学生试卷（    ）
⑥考场记录表（    ）  ⑦平时作业的样本（    ）        
【注：如考核方式为“考查”， ③⑤⑥可不选 】

	平时作业
归档及批阅
	1.有5份已批改的存档材料（如：随堂测验、调查/读书报告、课程论文、作业等） 
☆①有且完整（   ）  ②有，但不完整（    ） 
③无（   ）          ④其他保存方式 _______________________

	
	2.批阅详细：☆①是（   ）②否（   ）

	总体评价
	1.好（  ）  2.较好（   ）  3.一般（    ）  4.较差 （   ）  5.差 （   ）
【注：评价标准——以上标☆的10项评价指标中，完成10项为“好”；
8项为“较好”；7项为“一般”；6项为“较差”；5项及以下为“差” 】

	

	第二部分：考试命题质量（分专业各年级抽样检查1门专业基础课或专业课）

	考试命题质量
（此项请部院系专家检查）

	1. 考试命题以课程教学大纲为依据，考核学生对基本理论、基本知识、基本技能的理解和掌握，综合运用所学知识分析和解决问题的能力。
①符合（    ）   ②基本符合（    ）   ③不符合（    ）

	
	2. 考试命题题型、难度和题量合理。
①符合（    ）   ②基本符合（    ）   ③不符合（    ）

	
	3. 同一门课程在不同学年的考试命题有一定比例的不同。
①符合（    ）   ②基本符合（    ）   ③不符合（    ）

	
	总体评价
1.好（  ）  2.较好（   ）  3.一般（    ）  4.较差 （   ）  5.差 （   ）
【注：评价标准——3项均为“符合”：好；均为“基本符合”：较好；
有两项“不符合”：差 】

	
	（检查中发现的其它情况）








专家（签字）：                           日期：
